INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES

CUCTA 6 /
NOMBRE: MARGARITA DEL CARMEN VERGARA GUERRERO
CEDULA: 31567154

) PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de servicios
CLASE DE CONTRATO: profesionales

No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-5734-2026 del 22 de enero de 2026
VALOR DEL CONTRATO: $30.000.000 (TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE)

DURACION DEL Del 23 e enero de 2026 a 30 de Junio de 2026

CONTRATO:
PERIODO DEL INFORME: : Junio de 2026, CUOTA 6
FECHA PRESENTACION: | 9de Junio de 2026

{

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADORA PUBLICA A EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO,
COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO
DENOMINADO FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE
DEL CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo
a la gestién, desarrolladas en este periodo, y se incluyen las actividades pendientes que no
se incluyeron en el informe anterior:

Actividades Realizadas:
Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, fal
como se describe a continuacion, con los logros respectivos:

1. Proyectar los tramites presupuestales del proceso M2-P2 "Promover el desarrollo
economico del departamento del Valle del Cauca”, cémo lo son, Solicitud Fuente de
Financiacion, Modificaciones Presupuestales, Creacion de Datos Maestros, Solicitud de
Cuentas Contables y Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). -

Durante el mes no realicé esta actividad, dado que no se solicitaron Certificado de
disponibilidad presupuestal (CDP).

2. Elaborar y Liberar, en el sistema SAP, los registros presupuestales de compromiso
(RPC), segun solicitudes de las areas y de acuerdo con la normatividad vigente y los
procedimientos establecidos por la entidad.

Durante el mes no realicé esta actividad, dado que no se solicitaron registros
presupuestales de compromiso (RPC).
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3. Validar la documentacién de las cuentas por pagar, remitidas por los supervisores, que
cumplan con los requisitos indicados por la Subdireccién de Contaduria del Departamento
del Valle def Cauca.

Realice la revision, validacién y control de las cuentas por pagar remitidas por los
supervisores de contrato, verificando de manera detallada el cumplimianto de los
requisitos legales, contables y administrativos exigidos para la procedencia d¢l pago a los
contratistas, en concordancia con la normatividad vigente aplicable a la conttatacion, las
obligaciones de seguridad social, identificacién de inconsistencias, navedades o
documentos faltantes, generando observaciones vy solicitudes de: ajuste o
complementacion antes de autorizar el tramite de pago, con el fin de mitigar riesgos de
pagos improcedentes o con soportes incompletos de 15 contratistas.

ADRIANA PATRICIA CHINGUAL GARCIA

ANDRES FELIPE ORTIZ VALLEJO .
BEATRIZ EUGENIA VELASCO JIMENEZ ‘
CARLOS ANDRES ORTIZ RENGIFO f
CAROLINE HERMOSA ORTIZ :
CLAUDIA LILIANA GIRALDO SANABRIA

CLAUDIA PATRICIA ROSERO CORAL

DAVID FELIPE MONTOYA RUEDA

DHE CORANDO VELASQUEZ RENDON

DIANA MARCELA JIMENEZ SANTIAGO

DIEGO FERNANDO GORDILLO LONDONO

DIEGO RODRIGO OROZCO OROZCO

FRANCISCO JAVIER HERNANDEZ BOLANOS

GABRIEL FERNANDO ZABALA ALVAREZ

GLORIA STELLA MARTINEZ CADENA

4. Elaborar las causaciones de cuentas por pagar de los proveedores, en el Sistema SAP,
liquidando los impuestos nacionales, departamentales y municipales y demas descuentos
que correspondan, de acuerdo a la normatividad vigente.

Realicé la verificacion de las cuentas por pagar presentadas por los proveedores,
validando el cumplimiento de los requisitos documentales, tributarios y financieros
establecidos por la entidad verificando |a correcta aplicacién de los impuestos

5. Actualizar y mantener la base de datos contable de contratos y convenios
interadministrativos, garantizando la confiabilidad, integridad y trazabilidad de la
informacion financiera relacionada con proveedores

Apoyé la actualizacion, depuraciéon y mantenimiento permanente de la base de datos
contable correspondiente a los contratos y convenios interadministrativos, garantizando la
confiabilidad, integridad y trazabilidad de la informacion financiera relacionada con
proveedores y contratistas, en concordancia con los lineamientos internos de la entidad y
la normatividad aplicable a la gestion financiera publica. La actividad incluyé la
actualizacion continua de la informacién de cada contratista y proveedor, la verificacion de
datos contables, financieros y contractuales (nimero de contrato o convenio, objeto,
valores, vigencia, supervisor, estado de ejecucion, obligaciones de pago, descuentos e
impuestos aplicables), asi como el control y validacion de los registros financieros
asociados a cada operacion.
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6. Consolidar, analizar y presentar informes financieros, contables y presupuestales
requeridos por la jefatura inmediata y/o la supervision del contrato, en el marco de sus
competencias y con base en los lineamientos técnicos y legales aplicables.

Organicé la informacion financiera, contable y presupuestal requerida para la elaboracion
y presentacion de los informes solicitados con los lineamientos técnicos, administrativos y
legales aplicables a la gestion de los recursos publicos y a la ejecucion contractual

Realicé la depuracién de la documentacion soporte (comprobantes contables, cuentas
por pagar, soportes de pago, certificaciones, contratos, convenios interadministrativos y
demas documentos asociados), asi como la verificacién de la consistencia de la
informacién financiera y presupuestal frente a los registros internos, garantizando la
coherencia entre valores ejecutados, compromisos adquiridos, pagos realizados y saldos
disponibles. Asimismo, se estructuraron los informes requeridos para los procesos de
supervision, seguimiento y control, asegurando la claridad, oportunidad y trazabilidad de
la informacion presentada. verificacion y consolidacion de la informacion soporte
necesaria, garantizando la consistencia de los datos y su correcta organizacion para
facilitar el proceso de revision.

7. Remitir al archivo de gestion de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad
y Fomento del Empleo las cuentas de cobro de los proveedores con personeria juridica
causadas con los respectivos soportes.

Realicé la revisién y verificacion detallada de las cuentas de cobro presentadas por los
proveedores, junto con la totalidad de sus respectivos soportes documentales, con el
propésito de validar la consistencia de la informacion y el cumplimiento de los requisitos
técnicos, administrativos y normativos establecidos por la entidad.

Realicé la comprobacion de que cada cuenta de cobro contara con los soportes exigidos,
tales como contratos, actas, certificaciones, y demas documentos requeridos segun la
normatividad vigente y los procedimientos internos, asi como la verificacion de fechas,
valores, firmas, concepios y demas aspectos formales y sustanciales. Esta actividad
permitid fortalecer los procesos de control y seguimiento documental, como al
cumplimiento de los lineamientos administrativos y financieros establecidos.

8. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econdémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
Gobernacién Valle del Cauca lleven a cabo.lgualmente, asistir y participar en las mesas
de trabajo y ofras instancias en las que sea designado, conforme a la instruccién impartida
por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacion
del Vaile.

Realicé la caracterizacion y capacitacién de emprendimientos en el Centro de Desarrollo
Empresarial SEDEC, con el objetivo de recopilar y actualizar informacién relevante scbre
las iniciativas productivas presentes en el territorio. Esta actividad incluyd el
acompanamiento personalizado a los emprendedores para identificar el estado actual de
sus negocios, reconocer sus principales necesidades, fortalezas y oportunidades de
crecimiento, asi como determinar la etapa de desarrollo en la que se encuentran. De igual
manera, se brindd orientacién en temas relacionados con la gestibn empresarial, el
fortalecimiento de capacidades y la implementacion de estrategias que contribuyan a
mejorar la sostenibilidad y competitividad de los emprendimientos, aportande al
cumplimiento de las metas institucionales orientadas al desarrolio econdmico local.
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Realicé la convocatoria de quince (15) emprendedores mediante llamadas telefonicas y a
través del grupo de WhatsApp, con el fin de promover su participacién en la capacitacion
sobre requisitos sanitarios, normatividad y procesos relacionados con el INVIMA,
desarrollada en las instalaciones de la Camara de Comercio de Cali. Esta actividad estuvo
orientada a fortalecer los conocimientos de los emprendedores en temas relacionados con
el cumplimiento de la normativa sanitaria, la formalizacion empresarial y el fortalecimiento
de sus unidades productivas.

La gestién de convocatoria permitié la participacion activa de los emprendedores
convocados en este espacio de capacitacion y actualizacion empresarial, fortaleciendo
sus capacidades para avanzar en procesos de formalizacidén, cumplimientd normativo,
obtencién de registros y permisos sanitarios cuando corresponda, y consolidacion de sus
modelos de negocio, en concordancia con los objetivos de desarrollo e¢onémico y
fortalecimiento empresarial promovidos por la Secretaria de Desarrollo Econétnlco

9. Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contracfual y estén
acorde con la naturaleza del contrato.

Realicé la revision, analisis y verificacion de documentos fisicos y digitales
correspondientes a actas de compromiso, actas de asesoria, formatos de caracterizacion
y demas soportes relacionados con los emprendedores registrados en la base de datos
de la Secretaria de Desarrollo Econémico, con el proposito de garantizar la consistencia,
integridad, trazabilidad y actualizacion de la informacion contenida en cada expediente.
Asimismo, se efectud la confrontacién de la informacion registrada en los gxpedientes
fisicos con los registros digitales disponibles en las bases de datos insfitucionales,
identificando inconsistencias, documentacion faltante y oportunidades de mdjora en los
procesos de gestién documental, con el fin de contribuir a la depuracidn y agtualizacion
permanente de la informacién.

Realicé la organizacion, clasificacion, revision, foliacion y archivo de quince (15) carpetas
documentales correspondientes a los procesos de acompariamiento y fortalecimiento de
emprendedores atendidos por la Secretaria de Desarrollo Econdémico. La dotumentacion
estaba conformada por actas de compromiso, formatos de asesoria, registros de
capacitacion, listados de asistencia y demas soportes relacionados con las actividades
desarrolladas con los emprendedores.

Realicé la revision detallada de cada expediente, verificando la integridad de los
documentos, su correcta organizacion y el cumplimiento de los criterios estatecidos para
la gestion documental institucional. Asimismo, se realizo la clasificacidon y ordenamiento
cronoldgico de la informacién, garantizando una adecuada conservacion y facilidad de
consulta.

Realicé ta foliacién consecutiva de un total de dos mil ochocientos noventa y un (2.891)
folios, distribuidos en quince (15) carpetas documentales: catorce (14) carpetas con
doscientos (200) folios cada una y una (1) carpeta con noventa y un (91) folios.
Posteriormente, se realizo el archivo y almacenamiento de los expedientes, asegurando su
correcta identificacion, ubicacion y custodia conforme a los lineamientos de gestién
documental de |la entidad.
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Esta labor permitié fortalecer los procesos administrativos y de control documental,
garantizando la trazabilidad, disponibilidad y consulta oportuna de la informacién para
actividades de seguimiento, auditoria, control interno y gestién institucional.

Realicé la elaboracion y diligenciamiento de formatos de cierre de ruta de atencion para
emprendedores beneficiarios de los programas de fortalecimiento empresarial de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, con el proposito de consolidar y documentar el
proceso de acompafiamiento brindado durante las diferentes etapas de intervencion.

Realicé la revisién de la informacion contenida en los expedientes fisicos y digitales de los
emprendedores, verificando el cumplimiento de las actividades programadas dentro de la
ruta de atencién, incluyendo procesos de caracterizacién, asesoria, capacitacion, asistencia
técnica y acompafiamiento empresarial. Asimismo, se realizo el registro de los resultados
obtenidos, avances alcanzados y acciones desarrolladas durante el proceso de
fortalecimiento de cada unidad productiva.

De igual manera, se efectud la validacion y actualizacion de la informacion requerida para
el cierre formai de la ruta, garantizando la integridad, consistencia y trazabilidad de los
registros institucionales. Esta labor permiti6 consolidar evidencias del acompafiamiento
realizado, facilitar el seguimiento de los emprendedores atendidos y contribuir a la
generacion de informacidn confiable para la elaboracion de informes de gestion, indicadores
y procesos de evaluacién institucional.

La ejecucion de esta actividad fortalecié los procesos administrativos y de control de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, garantizando la adecuada documentacion de los
servicios prestados y el cumplimiento de los procedimientos establecidos para el cierre y
seguimiento de las rutas de atencion empresarial.

10. Apoyar la difusién de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico cada vez gue se realice una publicacién, en las plataformas
Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién acciones de
interaccién tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus
redes sociales personales, con el fin de fortalecer el alcance y el engagement institucional.

Realicé apoyo en la difusion de contenido informativo de las diferentes actividades lideradas
por la Secretaria de Desarrollo Econémico de la Gobernacion del Valle del Cauca. Esta
actividad consistié en socializar y divulgar informacion relevante sobre los programas,
proyectos, convocatorias y estrategias institucionales dirigidas a emprendedores,
empresarios y ciudadania en general.

Realicé | fortalecimiento de la visibilidad institucional mediante la promocion y divulgacion
de las diferentes actividades desarroltadas por la Secretaria a través de sus canales de
comunicacion y redes sociales institucionales. Se apoyé la difusion de convocatorias,
capacitaciones, asesorias empresariales, ferias, ruedas de negocio, eventos de
fortalecimiento empresarial, procesos de acompafiamiento a emprendedores y demas
estrategias orientadas al crecimiento y consolidacion de las unidades productivas del
departamento.
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Brinde apoyo en la socializacién de informacion relacionada con los programas de
emprendimiento, innovacién, empleabilidad, competitividad y desarrollo empresarial,
permitiendo una mayor participacion de emprendedores, empresarios y comunidades
beneficiarias. Estas acciones contribuyeron a ampliar el alcance de las iniciativas
institucionales, fortalecer los canales de comunicacién con la ciudadania y promover el
acceso oportuno a la oferta de servicios de la Secretaria.

Apoyeé la divulgacion de contenidos informativos y promocionales que resaltan los logros,
avances y resultados de los programas ejecutados por la entidad, fortaleciendo el
posicionamiento institucional y fomentando la participacion activa de los beneficiarios en los
diferentes espacios de formacién, acompafiamiento y fortalecimiento empresarial,
contribuyendo asi al desarrollo econémico y productivo del departamento de! Valle del
Cauca.
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Revision y control de los soportes documentales de fas cuentas por pagar remiitidas por
los supervisores de contrato para su tramite y validacion.

ACTIVIDADES 4

Revision y control de las cuentas por pagar de proveedores, verificando la
documentacién soporte
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depuracion y mantenimiento de la base de datos contable correspondiente a los contratos
y convenios interadministrativos

ACTIVIDADES 6

Epenyeitn Gasios de Funcionamento

Ejecucién Presupuestal por Grupa de Gastos

TSI [
Cill ekt K ity
=t L

amgereat |3 T EALXe

SR TSRS
oy S 3 1T 4

Consolidacién y elaboracion de informes financieros y presupuestales

ACTIVIDADES 7

Revisidn de cuentas de cobro de proveedores
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ACTIVIDADES 8

Caracterizacién emprendimiento acompafamiento personalizado a los emprehdedores
para identificar el estado actual de sus negocios, reconocer sus principales necesidades
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Convocatoria llamadas y registro capacitacion Invima en la Camara de Comercio de Cali

ACTIVIDADES 9

revision, andlisis y verificacion de documentos fisicos y digitales correspondientes a actas
de compromiso, actas de asesoria, formatos de caracterizacion



foliacidon consecutiva de un total de dos mil ochocientos noventa y un {2.891) folios,
distribuidos en quince {15) carpetas documentales
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difusion de contenido informative de las diferentes actividades lideradas por la Secretaria
de Desarrollo Econdomico de la Gobernacion del Valle del Cauca

Presento soporte de pago del Sistema de Seguridad Social en Salud, pension y ARL con lo
cual acredito que me encuentro al dia. De otra parte, manifiesto que no estoy obligado a
pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar.

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estricta confidencialidad
y di cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacion y
datos personales de los que tuve conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.

Cordialmente,

/

MARGARITA DEL CARMEN VERGARA GUERRERO pr
C.C.31567154

Teléforno: 311719 55 15
Correo:margarita1980ni@hotmail.com
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